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学位申请系统：
http://www.yjs.sjtu.edu.cn/ssfw/index.do#

一、学位申请批次
提交毕业申请 正式答辩 学位评审 领取双证

11 月底启动 1 月上旬 3 月初 3 月下旬

4 月上旬启动 5 月中旬 6 月初 6 月下旬

6 月底启动 8 月下旬 9 月初 9 月下旬

10 月中旬启动 11 月中旬 12 月初 12 月下旬

时间节点仅供参考，具体安排以低碳学院教务办通知为准。

二、申请毕业
（一）申请前提

1. 完成培养计划中的所有课程学习，且 GPA≧2.7；

2. 完成论文开题和中期检查；

3. 满足小论文发表要求。

（二）小论文认定标准

1. 已发表

中文核心：期刊封面+目录+文章首页

SCI：文章首页

2. 已录用

中文核心：录用通知（须有编辑部公章）+文章全文

SCI：电子邮件录用通知+文章全文

会议论文：EI 或交大重要学术国际会议收录证明+文章全文

http://www.yjs.sjtu.edu.cn/ssfw/index.do
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三、申请答辩
（一）查重、抽检、明审

1. 提交学位论文评审申请（学位管理→双盲抽检申请）

(1) 务必上传盲审格式的论文，文件格式须为 PDF。

(2) 等待学院查重，约两个工作日后可登陆系统查看结果。

(3) 去除本人的重复率低于 10%为达标。

 学位论文盲审格式要求：见附录一

2. 盲审抽检（学位管理→双盲抽检申请）
(1) 查重合格后，打印《通讯评议审核表》，导师确认是否同意送审并签字，交

至低碳学院教务办审核。教务老师审核通过后，学生方可在系统中进行抽

检。

(2) 抽中者，研究生院将根据《上海交通大学学位论文抽检暂行规定》进行送检。 

https://www.gs.sjtu.edu.cn/info/1140/7327.htm

(3) 未抽中者，后续由学院统一抽选并派送院内盲审。

3. 派送明审

(1) 推荐 2 名副教授及以上职称的同行专家评审；

(2) 由答辩秘书在系统上派送明审。

 若明审意见长时间未返回，可联系答辩秘书跟进。

（二）申请正式答辩

1. 答辩申请（学位管理→答辩申请信息）

(1) 申请前提：明审意见已返回+盲审已派送（若抽中）；

(2) 答辩秘书在系统里录入答辩时间、地点、答辩委员等信息。

2. 准备答辩材料（学位管理→答辩安排信息）
(1) 教务办准备（将直接给秘书）：答辩表决票

(2) 秘书准备：

答辩记录表

(3) 学生准备：

1) 硕士学位申请表 1 份

2) 学位论文答辩决议书 1 份
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3) 明审评价表 2 份

找相应的明审专家在第一页空白处签名，电子签名亦可

4) 学术论文代表作

5) 装订版学位论文（按需准备 1-5 份）

原创性声明：学生签名；使用授权书：学生和导师签名

 学生准备好上述材料后交给秘书，由秘书统一带到答辩现场

 1 和 2 的材料填写范例，见附录二

四、正式答辩
（一）答辩流程：

1. 学生宣读《学位论文原创性声明》

2. 报告论文的主要内容（15-20 分钟/人）

3. 答辩委员会提问环节（约 10 分钟/人）

4. 答辩委员评议会（学生离场回避）

五、论文归档（学位管理→归档学位论文）

1. 修改论文，系统提交论文归档

(1) 答辩通过后，可继续修改学位论文，并将定稿版本交给导师审核；

(2) 填写归档学位论文信息；

 分类号：https://ztflh.xhma.com/html/25844.html

(3) 分别上传学位论文、原创性声明与版权使用授权书、答辩决议书；

2. 提交纸质和电子版归档材料

 纸质归档：

(1) 学生整理好纸质归档材料，交给答辩秘书；

(2) 由答辩秘书统一提交至 A429 低碳学院教务办：

1) 表决票

2) 答辩决议书

3) 硕士学位申请表

4) 明审评价表

5) 答辩记录表

6) 学术论文代表作
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7) 学校封皮装订的带有条形码的学位论文（封皮左上角写上学号）

 提交归档后，下载“合并后的论文”即生成每一页带条形码的版本；

 装订论文时将原创性声明、授权书、答辩决议书放在中文摘要之前。

 线上归档：

所有申请学位的学生将以上 2-7 的材料按顺序命名并合成一个压缩包（以

“专业-学号-姓名”命名）通              过          邮件发送至：lcc_affairs@sjtu.edu.cn，发送后

不可更改，请务必仔细检查。

3. 秘书录入答辩结果，学生等待上会

https://jbox.sjtu.edu.cn/l/k1YZfj
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附录一：学位论文盲审要求格式

 论文封面隐去作者姓名和指导教师姓名，保留学科专业名称及论文题目；

 中英文扉页隐去作者姓名、导师姓名、班级、学号等个人信息，保留学科专

业名称及论文题目；

 删去版权使用授权书与原创性声明；

 发表学术论文及参与科研情况等仅以第几作者注明即可，不要出现作者或他

人姓名；

 删去致谢页；

 硕士学位论文盲审纸质版须双面打印；

 其它格式参照《上海交通大学博士、硕士学位论文撰写指南》。
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附录二：纸质材料填写范例

1. 答辩决议书

 答辩前，学生可根据模板填好“评语和决议”，手写或打印均可

 答辩后，秘书填写表决结果和答辩结论，提供签名版本（扫描 or 照片）给

学生以上传归档

 归档版本，须有答辩委员会委员、答辩秘书亲笔签字
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2. 硕士学位申请表

 凡需秘书、导师及学科负责人填写的内容，提前找相关老师签署好意见

第四页

第六页
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第七页
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附录三：答辩费用报销指南

答辩费用报销以支付方式分为两种：

1. 现金支付：

学生先行支付，付款方式不限，可微信、支付宝、银行卡转账等等，后续和导师

自行商定报销。

2. 经费扣款：

至低碳学院 A429 教务办审核盖章

填写《学位论文评阅和答辩费用审批表》

收集明审专家、答辩专家、学科负责人签名

填写《学位论文评阅和答辩费用审批表》中的“酬金数额”

（明审专家 200 元/人，答辩专家 200 元/人，秘书 100 元/人）

①经办人登录我的数字交大，点击财务→智能报销→申请报销→新增报销

②报销类型选择酬金申报，类别选择 18.教学业务费

③录入酬金发放清单（校内人员须有工号，校外人员须有身份证号）

④经费来源须是横向经费，纵向经费不支持

⑤提交成功后，打印一份报销单到经费相应学院 财务办公室盖章

将《审批表》和盖好章的报销单投递到学校财务处，经
办人可在财务系统上查询处理进度。
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